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نمــاذج  أفضــل  علــى  مبنيًــا  عاليًــا  تعليمًــا  الإلكترونيــة  الســعودية  الجامعــة  تُقــدم 
التعليــم المســتند علــى تطبيقــات وتقنيــات التعليــم المدمــج، وتمنــح درجــات علميــة 
فــي برامــج وتخصصــات متوائمــة مــع احتياجــات ســوق العمــل، وملبيــة لمتطلبــات 
ــة  ــة فــي العملي ــف التقني ــا فــي توظي ــق رؤيته ــاة، لتحقي ــم مــدى الحي ــة والتعل التنمي

التعليمية، والمساهمة في التحول الرقمي في المملكة. 
 

تصــدر وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة هــذا الدليـل الإجرائـي الــذي يحتوي علـى 
الضوابــط المنظمــة للدراســـة خلال الفصــــل الدراســي الثانــي لبرامــج البكالوريــوس، 
بالإضافــة إلــى اللوائــح والأنظمــة التــي تهــم الطالــب طــوال مســيرته الجامعيــة؛ 
ــج  ــة ونواتـ ــق الأهــداف التعليميــ ــذ هــذا الفصــل بمــا يتوافــق مــع تحقيــ بهــدف تنفيـ

التعلم المرجوة. 

مقدمة:
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ا. توزع محتويات المقررات داخل الخطط الدراسية على خمسة عشر (15) أسبوعًا دراسيًّ

للاطلاع على البرامج الأكاديمية، اضغط على الرابط التالي،
أو امسح الرمز التفاعلي:

https://seu.edu.sa/ar/academic-programs/

الخطط الدراسية لبرامج البكالوريوس:



 توقيت اليوم الدراسي يبدأ من الساعة (3:00م) إلى (9:50م) بإجمالي سبع فترات:

 يتــم توزيــع محاضــرات الثقافــة الإسلاميــة علــى كامــل الفتــرات الزمنيــة فــي الجــدول الدراســي (7 فتــرات زمنيــة 
مختلفة)؛ لإتاحة فرصة أكبر للطلبة للتسجيل بما يتوافق مع جداولهم الدراسية دون تعارض.
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المحاضرة
الأولى

المحاضرة
الثانية

المحاضرة
الثالثة

المحاضرة
الرابعة

6:00 - 6:50 مساء5:00ً - 5:50 مساء4:00ً - 4:50 مساء3:00ً - 3:50 مساءً

عدد الفــترات الــزمـنيـة 
في الجدول الدراسي: 

مدة المحاضرة:

ســــــبــــع (7) فـــــتـــرات دراســـــيــة 

خمسون (50) دقيقة

من الساعة 03:00م حتى 09:50م

المحاضرة
الخامسة

المحاضرة
السادسة

المحاضرة
السابعة

9:00 - 9:50 مساء8:00ً - 8:50 مساء7:00ً - 7:50 مساءً

الجداول الدراسية وأوقات عقد المحاضرات:



ولتحقيــق كفــاءة تشــغيل أعلــى فــي الاســتفادة مــن مــوارد الجامعــة، تــم توزيــع المحاضــرات حســب الكليــات كمــا 
يلي:

المحاضرات الافتراضيةالمحاضرات الحضوريةالكليــــة

كلية العلوم والدراسات النظرية

الأحد - الاثنين

الثلاثاء - الأربعاء

الثلاثاء - الأربعاء

الأحد - الاثنين
كلية العلوم الإدارية والمالية

كلية الحوسبة والمعلوماتية

كلية العلوم الصحية
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كلية الحوسبة والمعلوماتية 
(المعامل)

الخميس



تعتبــر الاختبــارات إحــدى وســائل التقييــم للطلبــة خلال الفصــل الدراســي، ويُعتمــد فــي الجامعــة اختبــارات 

منتصــف الفصــل، والاختبــارات النهائيــة، وتعقــد الاختبــارات بشــكل محوســب حضــوري أو عــن بُعــد، وذلــك بنــاء 

على المقرر، ولضمان تنفيذ الاختبارات بالشكل المأمول تم اعتماد المحددات التالية:

فيمــا يخــص مــدة الاختبــار؛ تــم تخصيــص ســاعة لاختبــار منتصــف الفصــل، وســاعتان للاختبــارات النهائيــة على 

أن تتم الجدولة بناء على النموذج أدناه:

منتصف الفصل

النهائي

5:00 - 4:00
مساءً

5:00 - 3:00
مساءً

6:30 - 5:30
مساءً

7:30 - 5:30
مساءً

8:00 - 7:00
مساءً

9:30 - 8:30
مساءً

10:00 - 8:00
مساءً
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جدولـــة اختبـــارات فـــي يـــوم الخميس 
لا يؤثر على آلية عقد المحاضرات لنفس 

الأسبوع

عدد الفترات
 4 فترات للاختبارات النصفية
للاختبارات النهائية 3 فترات 

جدولة الاختبارات يوم السبت 
فـــي حال لم يــتعــــارض مــــع 

إجــازة مــطولـة

للنهائي فقط  البديلـــة  الاختبارات 
تُقام خلال الفصل الدراســـي التالي 
(يحـــدد وقتهـــا لاحقـــاً فـــي التقويم 

الدراسي)

*

للاطلاع على ضوابط تقديم أعذار التغيب عن الاختبارات  
اضغط على الرابط التالي، أو امسح الرمز التفاعلي:

https://seu.edu.sa/media/1112060/exam-absence-rules.pdf

*

الاختبارات:



للمعلومات عن  الإجراءات الأكاديمية وأوقات إتاحة التقديم عليها و الضوابط المرتبطة بكل إجراء :

نأمـــل الاطلاع علـــى التقويم 
الجامعي وتفاصيـــل الإجراءات 
الأكاديميـــة عن طريـــق الضغط 
علـــى الرابـــط التالي أو مســـح 

الرمز:

الأساســـية  الضوابـــط  قـــراءة 
للائحـــة  المنظمـــة  للقواعـــد 
الدراســـة والاختبارات عن طريق 
الضغـــط على الرابـــط التالي أو 

مسح الرمز:
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وفــرت عمــــادة القبــــول والتســجيل التقويــــم الأكاديمــــي للفصــل الدراســي الثانــي للعــام الجامعــي 1445
هـ بنظام الفصلين الدراسيين، وتــــم وضــــع الضوابــــط والإجــــراءات المنظمــــة لســــير العمليــــة التعليميــــة 

الخاصة بهــذا الفصــل.

ملاحظة:
نــود التأكيــد علــى أهميــة التــزام الطلبــة بمواعيــد الإجــراءات الأكاديميــة والخدمــات الأخــرى وفقًــا للتقويــم 
الأكاديمــي. مــع الإحاطــة بــأن التقديــم علــى بعــض الخدمــات يكــون فــي الفصــل الحالــي والتنفيــذ فــي الفصــل 

الذي يليه.

التقويم الأكاديمي:

https://seu.edu.sa/ar/calenderpage45https://seu.edu.sa/aasa/ar/rules-and-regulations/

للاطلاع على التقويم الأكاديمي اضغط على الرابط التالي،
أو امسح الرمز التفاعلي:

https://seu.edu.sa/ar/calenderpage45

 الإجراءات الأكاديمية:
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نمط التعليم المتبع في الجامعة

تعتمــد الجامعــة الســعودية الإلكترونيــة علــى النظــام المدمــج فــي التعليــم الإلكترونــي، ويتطلــب هــذا النظــام 

الحضــور المباشــر للمحاضــرات بنســبة 25% - 33% بمــا فــي ذلــك الاختبــارات النصفيــة والنهائيــة فــي الفــرع 

الــذي ســجل فيــه الطالــب، وبنســبة 66% - 75% يتــم توزيعهــا علــى حضــور الفصــول الافتراضيــة التفاعليــة، 

والمنتديات التعليمية، والمتابعة الدائمة لمحتويات التعليم الرقمي.

ضوابط سير العملية التعليمية خلال الفصل الدراسي 

أبعاد العملية التعليمية:

مقررات الإعداد العام
(الثقافة الإسلامية)

مقررات الكليات
والأقسام

المحاضرات

الاختبارات

افتراضية

محوسب 
(عن بُعد/حضوري)

حضورية (نمط مدمج)

محوسب حضوري



وحدة الإرشاد الأكاديمي:

الإرشــاد الأكاديمــي، هــو تواصــل مســتمر بيــن الطلبــة والمرشــد الأكاديمــي؛ لضمــان حســن ســيرهم 

فــي البرنامــج العلمــي، وتحقيــق الأهــداف المرجــوة مــن ذلــك، والتحصيــل الأكاديمــي المناســب لقدراتهــم، 

ومســاعدتهم فــي التغلــب علــى مــا قــد يعترضهــم مــن صعوبــات أكاديميــة خلال مســيرتهم الدراســية. وهــي 

مهمة يكلف بها أعضاء هيئة التدريس من خلال التوجيه والنصح والإرشاد ومن ذلك:

تعريف الطلبة باللوائح 
والأنـظمة الــدراســية.

مساعدتهم على تطوير 
قدراتهم. 

أي  علــى  للتغلــب  دعمهــم 
تحديــات قــد تؤثــر ســلباً علــى 

مــستــواهم الدراسي.

المشـــاركة والتفاعل بالمناقشـــة أثناء 
المحاضرات الدراسية والالتزام بالحضور.

متابعة شـــؤونهم في أنظمة الجامعة 
والالتـــزام بمواعيـــد تســـليم الواجبات 

والتكليفات.

متابعـــة موقـــع الجامعـــة الإلكترونـــي 
وصفحة الكلية أو العمادة بشكل مستمر.

التقويـــم  علـــى  المســـتمر  الاطلاع 
الأكاديمي أو أي إعلانات أخرى.

تعريف الطلبة بالتزاماتهم 
بالجامعة ومنها:  

وللتعرف أكثر عن خدمات الإرشاد الأكاديمي، الرجاء 
زيارة الرابط التالي:

https://seu.edu.sa/aasa/ar/student-care-center/#third

0102

0304
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:(Blackboard) نظام إدارة التعلم وضوابطه

هــو نظــام معلومــات يوفــر أدوات متنوعــة ويســيرة الاســتخدام لإدارة 

التعلــم، والمحتــوى التعليمــي، والاتصــالات، والتقييــم عــن طريــق 

ــة مــن التفاعــل  ــة التدريــس والطلب ــث يمكــن أعضــاء هيئ ــت؛ حي الإنترن

المباشــر وغيــر المباشــر مــن خلال المحاضــرات أو يمكَــن اســتخدام 

المــواد الدراســية المقدمــة. كمــا يقــدم العديــد مــن الخدمــات والأدوات 

التــي تعطــي مرونــة وفاعليــة للتعلــم الإلكترونــي والــذي يســمح بتجربة 

تتجاوز الفصول الدراسية التقليدية.

عرض المعلومات 

النصية مصحوبة بالصور 

والرسومات المتحركة

الوثائق والملفات 

المرتبطة بموضوع 

الدراسة

الكــتــب الإلـكتـرونـــيــة 

والمراجع المتاحة التى 

يُنصح الطلاب بقراءتها

الاطلاع على الروابط 

بالمواقع ذات العلاقة

:(Course Content) عرض المحتوى التعليمي 01

الفصول الافتراضية
Class Collaborate Ultra

الإعلانات
Announcement

المدونات
Blogs

التقويم الزمني
Calender

مجموعة الاتصال
Contact

المجموعات
Groups

لوحات النقاش
Discussion Boards

دفتر اليوميات
Journals

ويكي
Wiki

إرسال رسائل 
البريد الإلكتروني

Send e-mail

:(Communication Tools) أدوات التواصل 02

الأدوات

الدليل الإجرائي للفصل الدراســــي 
10الثانـــي للعــــام الجامعـــي 1445هـ



تتبع
التقارير

Tracking
Reports

مركز
الدرجات

Grade
Center

مركز
التحذيرات

Retention
Center

المهام/
الواجبات

Assignments

الاختبارات /
الاستقصاء

Tests /
Survey

:(Evaluation Tools) أدوات التقييم 03

وللحصول على شرح لخدمات نظام إدارة التعلم (بلاك بورد)، 
الرجاء زيارة الرابط التالي:

https://seu.edu.sa/ar/blackboard-system/videos/

وصف الخدمةاسم الخدمة

الوصول للمقررات 
الدراسية

إلــى المقــررات الدراســية  تمكــن هــذه الخدمــة الطلبــة مــن الوصــول 
الخاصة بهم وقراءتها وتحميل المواد المرفقة.

حلقات تبادل المعلومات

تمكــن هــذه الخدمــة الطلبــة مــن الوصــول إلــى الأنشــطة اللامنهجيــة 
المقامة في الجامعة.

الكتب الإلكترونية

خدمــة فرعيــة مــن أدوات المقــرر الدراســي تمكــن الطلبــة مــن الوصــول 
الأنشــطة  وحــل  النشــر  دور  توفرهــا  التــي  الإلكترونيــة  الكتــب  إلــى 

والواجبات.

تعليمات

تمكــن مــن الحصــول علــى تفاصيــل ومعلومــات أكثر حــول كيفية اســتخدام 
النظام وأدواته والمتطلبات التقنية اللازمة. 

:(Blackboard) خدمات نظام البلاك بورد
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الاختبارات والدرجات 

آلية التقييم واحتساب الدرجات في الكليات:

أعمال الفصل (اختبارات قصيرة، 
تكاليف، لوح نقاشات، وغيرها).

درجة40
اختبار نصفي.

درجة20

100 المجموع
اختبار نهائي.

درجة40
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مـــقــــــررات الـــــــكلـــــيــــــات:
• يتم توزيع الدرجات لجميع المقررات في الكليات على النحو التالي:

• على الطالب الحصول على الدرجة 60% كحد أدنى لإتمام المقرر الدراسي.



:(Banner) نظام إدارة معلومات الطلبة
ــة  ــة التدريــس فيمــا يخــص ســير العملي ــب وعضــو هيئ ــات الخاصــة بالطال ــر كافــة العملي هــو نظــام يدي

التعليميــة ابتــداءً مــن لحظــة الحصــول علــى القبــول حتــى التخــرج مــن الجامعــة، ويحتــوي علــى كافــة 

معلومــات الطالــب؛ وتشــمل: المعلومــات الشــخصية، الخطــة الدراســية، الســجل الأكاديمــي، قــرار 

القبول، حالة الطالب؛ وغير ذلك.

أبرز خدمات النظام:

وصف الخدمةاسم الخدمة

الـحذف والإضـافــة 
للمقررات الدراسية

تمكــن الطلبــة مــن حــذف وإضافــة المقــررات الدراســية أثنــاء عمليــة التســجيل 
بداية كل فصل دراسي.

البحث عن جدول 
المقررات

خدمــة فرعيــة مــن تســجيل المقــررات تتيــح للطالــب البحــث عــن مقــرر معيــن أو 
عدة مقررات بما يتناسب مع جدوله الدراسي.

جدول الطالب 
الدراسي

خدمــة فرعيــة مــن تســجيل المقــررات تتيح للطالب اســتعراض جدوله الدراســي 
بشكل مفصل.

عرض الإيقافات
خدمــة فرعيــة مــن ســجلات الطالــب توفــر إمكانيــة عــرض كافــة الإيقافــات 

الموجودة لدى الطلبة سواء كانت مالية أو أكاديمية.

الدرجات النهائية
خدمــة فرعيــة مــن ســجلات الطالــب توفــر إمكانيــة اســتعراض الدرجــات النهائية 

للمواد المسجلة لديه.

ملخص الحساب 
المالي

ــة الرســوم  ــب ملخــص لكاف ــر للطال ــب توف ــة مــن حســابات الطال ــة فرعي خدم
والدفعات الخاصة بحسابه المالي.
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طريقة التقييم المتبعة وآلية توزيع الدرجات 

التدريب الميداني لبرامج البكالوريوس:
يعــد مقــرر التدريــب الميدانــي جــزءًا مهمًــا فــي أي برنامــج أكاديمــي؛ حيــث يوفــر للطلبــة الفرصــة لتطبيــق 

المهــارات المكتســبة عمليًــا. وتضــع كل كليــة آليــة للتقديــم علــى مقــرر التدريــب الميدانــي تتناســب مــع 

برامجها الأكاديمية تضمن تحقيق مخرجات التعلم المطلوبة بأعلى معايير الجودة.

تضــع كل كليــة طريقــة التقييــم الخاصــة بهــا حســب اللوائــح والأنظمــة؛ بحيــث توضــح للطلبــة المهــارات 

والأعمــال ومســؤوليات التدريــب المطلوبــة منهــم منــذ بــدء المقــرر، ويتــم توزيــع الدرجــات علــى النحــو 

التالي:

01

02

03

الحد الأدنى للساعات المطلوب اجتيازها. 

ضوابط ومتطلبات التقديم.

مواعيد وطريقة التقديم.

كما تتضمن الآلية التفاصيل التالية: 

تقييم عضو هيئة التدريس 
فيما يتعلق بأداء الطالب 

وتقدمه خلال فترة التدريب.

درجة20

تقييم الكلية فيما يتعلق بالمخرج 
المطلوب تسليمه (مثل تقرير أو 

عرض تقديمي).

درجة30

الميدانــي  المــدرب  تقييــم 
بــأداء الطالــب  فيمــا يتعلــق 
وتقدمه خلال فترة التدريب.

درجة50

100 المجموع
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الــتـــدريــب الــمــيـــدانـــي 



وسائل التواصل مع الجامعة:

مركــز تواصــل المســتفيدين             هــو الجهــة المعنيــة لتلقــي استفســارات المســتفيدين مــن 

الطلبــة المحتمليــن أو المتقدميــن علــى الجامعــة، والطلبــة الحالييــن ومنســوبيها مــن أعضــاء هيئــة 

التدريس والموظفين بجميع الفروع، والرد عليهم وتزويدهم بكافة المعلومات المطلوبة.

وحرصًــا مــن الجامعــة علــى الارتقــاء بالخدمــات المقدمــة وفــق أعلــى معاييــر الجــودة، تــم توحيــد 

آلية التواصل للمستفيدين.

نسعد بتواصلكم من خلال القنوات التالية:  

من داخل وخارج المملكة العربية السعودية 00966112613500

3. حساب الجامعة على موقع التواصل الاجتماعي تويتر:

4. خدمة المساعد الذكي: 

5. المساعد الأكاديمي: 

https://twitter.com/SEU_Care

https://seu.edu.sa
متاحة على موقع الجامعة.

للرد على الاستفسارات والمشاكل التي تواجه الطلبة.

https://eservice.seu.edu.sa/home

الرد الهاتفي: 1.

Live Help
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شكراً لكم


