
مصادر التعلم
وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي

إدارة المصادر المعرفية



2 ادارة المصادر المعرفية

المعرفيةإدارة المصادر

تمعمجبناءفيالجامعةرؤيةمنرؤيتهاالمعرفيةالمصادرإدارةتستمد
لعلميةاالبحوثإثراءفيوتساعدالتعلميةالعمليةتساندوأنالمعرفة،

الإلكترونيةبوابتهاعبرالمعلوماتمصادرتقديمخلالمنوذلك
التعليميالبرنامجدعمفيالمعرفيةالمصادرإدارةرسالةوتتجلى

هيلوتسالإلكترونيةالمعلوماتمصادروتنظيماقتناءخلالمنوذلك
بوالطلاوالباحثينالتدريسهيئةأعضاءقبلمنمنهاالافادةسبل
.كفاءةوأعلىجهدبأقل

ادرمصمنالجامعةاحتياجاتتلبيةفيالمعرفيةالمصادرإدارةوتسهم
.ومحددةواضحةوتنظيماتاجراءاتووفقاختصاصهاوفقالتعلم

.المعلوماتوقواعدوالمراجعالكتبتوفيراجراءاتذلكومن



3 ادارة المصادر المعرفية

أوالمطبوعةوالمراجعالكتبسواءالتعلممصادرتوفير

.ترونيةالالكوالمصادرالدورياتفيوالاشتراكاتالالكترونية 01

02

03

04 .العلميةالمصادرلىإالوصولتسهيل

مكتباتمنالأخرىالجهاتمعالتعاوندورتفعيل
منالمعلوماتمصادرفيدورلهاوالتيعلميةومؤسسات

.نواعهاأاختلافعلىوخارجهاالمملكةداخل

والرقيالباحثتواجهالتيالصعوباتكافةعلىالتغلب
.ممكنمستوىفضلألىإللوصولبخدماتنا

ةتتولى إدارة المصادر المعرفية بالجامع



4 ادارة المصادر المعرفية

صرف مستحقات المورد  استلام الكتب من المورد  أمين طلبات الكتب  ت استقبال طلبات الكتب 

خلالمنسالتدريهيئةأعضاءواحتياجاتالأكاديميةالبرامجمتطلباتمعيتواكببماسنوياالمطبوعةوالمراجعالكتبتحديثيتم

والمراجعالكتبمناحتياجاتهمبحصروالكلياتالأكاديميةالبرامجمعالتنسيق

والتقويمالتخطيط

:وهيرئيسيةخطواتبأربعبالكتبالكلياتتزويدإجراءاتتشمل



5 ادارة المصادر المعرفية

قسم التزويد

مدير إدارة المصادر 
المعرفية 

عميد الكلية

البداية

نعملا

إعداد خطاب عبر البريد الإلكتروني
بشأن استقبال طلبات الكتب

الموافقة

د فرز الطلبات والتأك
من صحة العناوين

دمج كافة الطلبات 
في نموذج موحد

ن استكمال إجراء تأمي
طلبات الكتب

بالكتطلباتاستقبالإجراءمخطط



6 ادارة المصادر المعرفية

إدارة العقود 
والمشتريات 

سكرتير الإدارة  

مدير إدارة المصادر 
المعرفية

مسؤول التزويد 

لا

نعم

البداية
إعددددداد خطدددداب 

ببطلبات الكت

مطابقدددددددددددددددددددددة 
المواصددددددددفات 

والشروط

ملاحظدددددددددددددددات 
بواستبدال كت

وتصدير خطاب الى مدير إدارة العقود والمشتريات
بقائمة العروض المطابقة للمواصفات

الموافقة

اسدددددددددددددددددتكمال 
الإجراءات 

ب استلام الكت

بالكتطلباتتأمينإجراء
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قسم التزويد

سكرتير الإدارة  

مدير إدارة المصادر 
المعرفية

الموافقةالكليات 

A البداية

نعملا
رد استلام تعميد المو

من إدارة العقود
.والمشتريات

مة استلام الكتب من المورد وقائ
يع الإلكترونية والتوقأكواد الكتب

على اذن تسليم المورد

د تسليم الكتب بع
المطابقة

المصادقة

ي حالإرسال قائمة أكواد الكتب الإلكترونية وف
عدم وجود ملاحظات خلال أسبوع يعتبر الطلب

.نافذ

رونية إرسال قائمة أكواد الكتب الإلكت
عدم وجود ملاحظات خلال وفي حال

.نافذأسبوع يعتبر الطلب

استكمال إجراء 
صرف مستحقات 

.الموردين

استكمال إجراء تنظيم وفهرسة وحفظ
.والوثائق المستندات

الموردمنالكتباستلامإجراء
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البداية

لا

نعم مخاطبة المورد لإرسال 
الفاتورة النهائية 

وخطاب المطالبة 
المالية

مسؤول التزويد

مدير إدارة 
ة المصارد المعرفي

سكرتير الإدارة 

التحقق من قائمة العناوين 
المدرجة في الفاتورة 

ومطابقتها بعرض السعر 
وبيانات اذن تسليم المورد

تعبئة محضر 
الاستلام الخاص 

.بوزارة المالية

إعداد خطاب من مدير إدارة المصادر 
المعرفية موجه إلى مدير إدارة العقود 

والمشتريات بشأن صرف مستحقات
.المورد

توقيع وتصدير خطاب 
صرف مستحقات المورد

تنظيم وفهرسة وحفظ 
المستندات والوثائق 

الموافقة

الموردينمستحقاتصرفإجراء
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KPI-I-05

مقارنة مؤشر الاداء

رقم المرجع  NCAAA 

القيامالمعرفةمصادرإدارةعلىيجب.تحسينلذلكمجالهناكيزاللا،التعلممصادرعنSEUلأعضاءالجيدالرضامعدلمنالرغمعلى

.المقدمةالخدماتحولSEUأعضاءملاحظاتجمعطريقعنالرضامعدلمتوسطلزيادةبمحاولات

:علمالتمصادرعنالمستفيدينرضاءتقييم

معلومات مؤشر الأداء الرئيسي

KPI-I-05الرقم المرجعي لمؤشر الأداء الرئيسي للمؤسسة

KPI-I-05KPI Applies to Substandard

اسم وتعريف المؤشر
:رضاء المستفيدين عن مصادر التعلم متوسط معدل رضا المستفيدين عن موارد التعلم على خمس نقاط مقياس في مسح 

.خدمات الدعم المقدمة لاستخدامها( . إلخ ... مراجع ، مجلات ، قواعد بيانات )كفايتها وتنوعها : سنوي من حيث

المعيار الفعلي المستهدف SEUالمعيار الداخلي  الخارجي المعيار  KAU دالجديمعيار الهدف 

2024-23 2024 -23 2022-23 23 -2024 2025 -24

3.59:اعضاء هيئة التدريس 

3.80:طلاب 

3.65: المجموع

4 3.65 3.93 3.8

لتوصياتا
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المعلوماتيوالوعيالتدريب
ميةالرقوالمكتباتالبياناتقواعدمنالإفادةبهدفالتدريبيةالعملورشمنمجموعةوتقديمتنظيمعلىالمعرفيةالمصادرإدارةحرصت

الجامعةمنسوبيكافةلتشملالتدريبيةالورشوتنوعت

اسم الدورة

IslamicInfoأساليب البحث في قاعدة المعلومات  

IEEEأساليب البحث في قاعدة المعلومات 

  EBESCOأساليب البحث في قاعدة المعلومات

(كيفية استخدام المصادر المعرفية )عقد ورشة عمل لطلاب المستجدين 

ProQuestالمعلومات  أساليب البحث في قاعدة 

Britanicaالبحث في قاعدة المعلومات أساليب

دورة لتعريف طلاب الدراسات العليا بالمصادر المعرفية

البحث في المكتبة الرقمية السعوديةوأساليبطرق 

البحث العلمي والخدمات المقدمة من إدارة المصادر المعرفية 

لموظفين عمادة البحث العلمي  WEB of Science (ISI)دورة تعريفية في قاعدة

لموظفين عمادة البحث العلمي   Scopusدورة تعريفية في قاعدة 

SAGEفي مصادر المعلومات في قاعدةالبحث

ذكور

000

8210

11617

000

000

151732

201737

437

أعضاء هيئة التدريس

مجموعاثنإ

الطلاب

رذكو

171229

141125

133043

80110190

72633

71421

مجموعإيناثذكور

242549

201737

مجموعإيناثذكور

مجموعإيناثذكور

274471

مجموعاثنإ

المعلوماتيوالوعيالتدريب

ذكور

000

8210

11617

مجموعإيناثذكور

000

000

مجموعإيناثذكور

151732

201737

325

325

437

مجموعاثنإ

موظفين عمادة البحث العلمي

أجمالي

29

35

60

190

33

21

219

81

37

5

5

78



11 ادارة المصادر المعرفية

من جميع توفر إدارة المصادر المعرفية لمنسوبي الجامعة وطلابها إمكانية الوصول للمكتبة الرقمية السعودية والاستفادة

.خدماتها

:  الكتب الرقمية
,024,900

ديةالسعوالرقميةالمكتبة

              

    

  

    

المكتبة الرقمية السعودية

sdl.edu.sa/SDLPortal/ar/Publishers.aspx
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ة أكبر تجمع للمصادر التعليمية والبحثية وتوفر لطلبة ومنسوبي الجامعة عدداً ضخماً من مصادر المعلومات الرقمي

:الدوريات
+100,000

:أبحاث ومؤتمرات
+3,700

:  رسائل جامعية
+5,165,000

:  الكتب الرقمية
+1,024,900

:وسائل متعددة
+97,150

:سجلات
+1,300,600

:الصحف
+34,480

:تعريفات
+111,390

:التقارير
+22,300

:  مجلات علمية
+178,600

:  مقالات
+18,117,860

:الناشرون
+33

:  قاعدة معلومات
+245

رسائل علمية لطلبة 
53,000+:السعوديين

ديةالسعوالرقميةالمكتبة
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Taylor & Francis 

مجموع المحتوىالتغطية الموضوعيةاسم الناشر

كتاب22,596-دورية 1988وم الاجتماعيةلعلا

يةالسعودالرقميةالمكتبةفيالمعلوماتقواعد

UpToDate

مة  ظولمندار ا

Clarivate Analytics

الطب الجراحي

-يةالعلوم التربوية والاجتماع
العلوم الاقتصادية 

العلوم الاسلامية-والادارية
العلوم –و القانونية 

ة علوم اللغة العرب-الانسانية
والادب 

كشاف متعدد التخصصات
العلوم –الطب )مثل 

–الهندسة –يةالاجتماع
–اللغة –لإنسانية العلوم ا

(  الاداب

تحاواطرولسائر 167,109-بحث  1,397,746–مؤتمر – 2,963یةدور    3,059

كشاف ومحرك بحث لأكثر    66,400,277ابتكارات •
•95, 358,888   web of science core collection
current content access 40,225,435لـ •
•MEDLINE    38,266,641قاعدة بيانات 
•ProQuest 192,575, 6البحوث ورسائل الماجستير والدكتوراة في 
•Dissertation &theses
KCI-Korean journal database  2,036,655بيانات قاعدة •

رر محوجع رامرك ومشاف ولؤم 7,400نمر كثأ
بي ص طتخص   25یة طلتغوع ضوم10,800ن مر كثأ
بیة عالمیة ت طلجمعیات صیاولة تدلأط برا850ن  مر كثأبیة طحسابیة أداة  220نمر كثأ
ضى رصحي تثقیفي للمل لید 1,500نمر كثأ
یةریرسرات مساوم وست وراططمخداول وجوشعة وأضیحیة وتوتعلیمیة ور ص37,000ن مر كثأ
ب لأعشاایضا مع وأیة دولأن ائیة بیدوالت اخلادالتف اكتشاأداة ایةن أدوتفصیلیة عت ماومعل7,600نمر كثأ
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IEEE

AskZad

OReilly Media

مجموع المحتوىالتغطية الموضوعيةاسم الناشر

الهندسة-التكنولوجيا 

متعدد التخصصات

مجلة علمية محكمة200أكثر من 
مليون ورقة عمل من المؤتمرات العالمية 2أكثر من 
ألف كتاب إلكتروني14أكثر من 
ملايين مقال 5أكثر من 

أكثر من -ألف بحث ومقال علمي 15أكثر من -ألف رسالة جامعية 50أكثر من -ألف كتاب 34كثر من 
مؤتمر أكاديمي وعلمي   189أكثر من -دورية2800

-الإدارة والأعمال -التكنولوجيا 
الذكاء الاصطناعي-التسويق 

ألف كتاب إلكتروني 60أكثر من 
لف ساعة تدريبيةا  30أكثر من 

كتاب مسموع1500

يةالسعودالرقميةالمكتبةفيالمعلوماتقواعد

Wiley Online Library 

Oxford Journals

American Society of Civil 
Engineers

متعدد التخصصات

متعدد التخصصات

كتاب 24,911–ة  يدور 1526

دورية 2,381–الف كتاب الكتروني 25-مقال عملي  1,5اكثر من –مجلة عملية  350اكثر من 

الهندسة المدنية
اكثر من –كتاب تقني 4000اكثر من –الف مقالة يحثية  150اكثر من–دورة عملية محكمة  35اكثر من

مؤتمر 600

American Society of 
Physics(AIP)

–ء الكيميا–الهندسة –الفيزياء 
الموادوعلوم –الرياضيات 

مليون مقالة بحثية 1,5اكثر من –مجلة عملية  20اكثر من 



15 ادارة المصادر المعرفية

مجموع المحتوىالتغطية الموضوعيةاسم الناشر

يةالسعودالرقميةالمكتبةفيالمعلوماتقواعد

Wiley Online Library 

Oxford Journals

American Society of Civil 
Engineers

متعدد التخصصات

متعدد التخصصات

كتاب 24,911–ة  يدور 1526

دورية 2,381–الف كتاب الكتروني 25-مقال عملي  1,5اكثر من –مجلة عملية  350اكثر من 

الهندسة المدنية
–كتاب تقني 4000اكثر من –الف مقالة يحثية  150اكثر من–دورة عملية محكمة  35اكثر من
مؤتمر 600اكثر من 

American Mathematical 
Society (AMS)

EBSCO

ProQuest

علوم الرياضيات 

متعدد التخصصات

متعدد التخصصات

الف عنوان 100اكثر من –كتاب  3000اكثر من –دورية 13حوالي •

ة يالف دور 28اكثر من •
مليون كتاب الكتروني  2اكثر من•
الف رسالة ماجستير و دكتوراة200اكثر من •
قاعدة بيانات وملاين المقالات 300اكثر من •

ألف دورية علمية 25أكثر من •
مليون كتاب2,5أكثر من •
ةملايين رسالة ماجستير ودكتورا 5أكثر من •
ألف دورية  17أكثر من •



16 ادارة المصادر المعرفية

RefWorksبرنامجباستخدامالعلميةوالاستشهاداتالمراجعوتنظيمإدارةخدمةالجامعةمنسوبيلدىيتوفر

Refworksبرنامج 

المراجعإدارةبرامج

https://seu.edu.sa/ar/administrations/knowledge-resource-administration/reference-management-software/
https://seu.edu.sa/ar/administrations/knowledge-resource-administration/reference-management-software/


17 ادارة المصادر المعرفية

الجامعيةالرسائلإيداعنموذج

ةالجامعلطلبةالجامعيةالرسائلإدراجالمعرفيةالمصادرإدارةتتولى

دقةلضمانوذلكالسعوديةالرقميةبالمكتبةالرقميالمستودعفي

المعلوماتتسجيلخلالمنيتمنموذجأنشأولهذاالمعلوماتوصحة

التيوالموافقاتالرسالةملفإدراجوكذلكالعلميةللرسالةالوصفية

:الرسالةعلىالمشرفمنبشأنهاتمت

نموذج إيداع الرسائل الجامعية 

المعلوماتبقواعدالاشتراكطلبنموذج

تكنلمحالفيمعلوماتقاعدةاشتراكتوفيرطلببالجامعةللجهاتيتاح

:التاليالنموذجتعبئةخلالمنلهمالمتاحةالاشتراكاتضمن

نموذج طلب الاشتراك بقواعد المعلومات

ةالمعرفيالمصادرطلباتنماذج

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=OnYAH4cfO0e7obbHRq8D5IF5PU6QYi1Nn3gAhsZKA0NUMFVWUlhRTE8xRkMxVUFDM0YxSThORTgxTi4u
https://seu.edu.sa/media/6053/database-subscription-request.pdf


18 ادارة المصادر المعرفية

كتابطلبنموذج

خلالمنالتدريسهيئةأعضاءمنالجامعةلمنسوبييتاح

:الرابطهذاخلالمنكتابتوفيرطلبإنشاءالكلية،

نموذج طلب كتاب

كتابملحقطلبنموذج

يةلإمكانالناشرينمعالتواصلالمعرفيةالمصادرإدارتتولى

:يالتالالنموذجتعبئةخلالمنالكتبلملاحقوصولتوفير

نموذج طلب ملحق كتاب

ةالمعرفيالمصادرطلباتنماذج

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=OnYAH4cfO0e7obbHRq8D5IF5PU6QYi1Nn3gAhsZKA0NUQzNKV1dMR0VMVUFQQU9XT09SQ04wOTVGSS4u
https://seu.edu.sa/media/4902/book-supplement-request-form.pdf


19 ادارة المصادر المعرفية

التعلمبمصادرالعلاقةذاتالخارجيةللجهاتروابطنشرتم

الجهات الخارجية 

العلاقةذاتالخارجيةالجهات

https://seu.edu.sa/ar/administrations/knowledge-resource-administration/important-links/


20 ادارة المصادر المعرفية

:والدعمللتواصلقنواتالمعرفيةالمصادرإدارةتوفر

ياراختعبرالإلكترونيةالسعوديةبالجامعةالفنيالدعممنظومةخلالمن-1

.(المعرفيةالمصادرإدارة)مجموعة

.DL@SEU.EDU.SAللإدارةالإلكترونيالبريدطريقعن-2

المستفيديندعم



شكـــرا لكـــم
وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي

إدارة المصادر المعرفية
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